Szkola Podstawowa nr 2
ul. Juliusza Stowackiego 2
59-700 Bolestawiec, Tel. 75732 22 70
NIP 6121862672 REGON 000650689

Zarzadzenie nr 2/21017/2018
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 2
z dnia 4 wrzesnia 2017 r
w sprawie zasad zwrotu kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok
w Szkole Podstawowej nr 2 w Boleslawcu

Na podstawie § 8 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 1 grudnia 1998 r. w
sprawie bezpieczenistwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (Dz. U.
z 1998r.,

nr 148, poz. 973),

zarzgdzam, co nastepuje

§1

Postanowienia ogélne
1. Tlekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
1) Pracodawcy nalezy przez to rozumieé Szkote Podstwowa nr 2 w Bolestawcu,
2) Pracowniku nalezy przez to rozumie¢ pracownika Szkoly Podstawowej nr 2
w Bolestawcu.
2. Pracodawca zobowigzuje si¢ do:
1) informowania pracownikéw o wszystkich aspektach ochrony zdrowia i bezpieczenistwa na
stanowiskach
z uzyciem monitoréw ekranowych,
2) szkolenia pracownikéw w zakresie bezpieczefistwa i higieny pracy przy obstudze monitoréw
ekranowych,
3) zapewnienia pracownikom stosowania taczenia przemiennie pracy zwigzanej z obstuga monitora
ekranowego z innymi rodzajami prac nie obciazajacymi narzadu wzroku i wykonywanymi w innych
pozycjach ciata — przy nieprzekraczaniu godziny nieprzerwanej pracy przy obstudze monitora
ekranowego lub zapewnienia pracownikom stosowania co najmniej S-minutowej przerwy, wliczanej
do czasu pracy, po kazdej godzinie pracy przy obstudze monitora ekranowego,
4) zapewnienia pracownikom zatrudnionym na stanowiskach z monitorami ekranowymi
profilaktycznej opieki zdrowotnej,
5) zapewnienia pracownikom okularéw korygujacych wzrok, zgodnie z zaleceniem lekarza medycyny
pracy, jezeli wyniki badan okulistycznych przeprowadzonych w ramach profilaktycznej opieki
zdrowotnej wykaza potrzebg ich stosowania podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego.

§2

Osoby uprawnione
1. Przepisy § 1 dotycza kazdego pracownika, w tym praktykanta, stazysty zatrudnianego przez
pracodawce, ktéry uzytkuje w czasie pracy monitor ekranowy co najmniej przez polowe swojego
dobowego wymiaru czasu pracy.
2. Wykaz stanowisk pracy, na ktérych wykonuje sie czynnosci wymienione w ust. 1:
1) dyrektor
2) wicedyrektor
3) sepecjalista ds. kancelarii
4) kierownik gospodarczy

§3
Zasady refundacji kosztéw
1. Uprawniony pracownik dokonuje zakupu okularéw korygujacych wzrok z wiasnych $rodkéw
finansowych.
2. Ustala si¢ maksymalng kwote refundacji, ktéra pracodawca wyptaca pracownikowi dokonujgcemu
zakupu okularéw korygujacych wzrok w wysokosci 250 zt (stownie zlotych: dwiescie pigédziesiat).



3. Jezeli kwota na dowodzie zakupu okularéw jest nizsza niz ustalona w ust. 1, zwraca sie
pracownikowi catos¢ kwoty wymienionej w tym dowodzie.

4. Podstawg zwrotu kosztu zakupu okularéw sa:

1) wniosek pracownika o zwrot kosztéw zakupu okularéw — wzér wniosku stanowi zalacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia,

2) zaswiadczenie/orzeczenie lub opinia o potrzebie stosowania okularéw korygujacych wzrok podczas
pracy przy obstudze monitora ekranowego, wydane przez lekarza medycyny pracy w ramach
profilaktycznej opieki zdrowotnej,

3) oryginalny rachunek lub faktura wystawiona na:

nabywce:

Gmina Miejska Bolestawiec - Szkola Podstawowa nr 2
ul. Rynek 41

59-700 Bolestawiec,

NIP:612-163-63-26

odbiorce:

Szkota Podstawowa nr 2
ul. J. Stowackiego 2
59-700 Bolestawiec,

dokumentujgca zakup okularéw korygujacych wzrok z adnotacja w treéci dokumentu: ,»Okulary
korygujace wzrok do pracy przy monitorze ekranowymdla ............................... s

imi¢ i nazwisko pracownika

5. Pracownik, w celu otrzymania zwrotu kosztéw zwigzanych z zakupem okularéw korygujacych
wzrok, skiada dokumenty wymienione w ust. 3 do przetozonego w celu potwierdzenia czasu
uzytkowania monitora ekranowego w trakcie doby pracownicze;j.
6.Przelozony przekazuje wniosek do Inspektora ds. BHP w Miejskim Zespole Ekonomiczno-
Administracyjnym w Bolestawcu, PI. Pitsudskiego 1.
7. Inspektor ds. BHP, po dokonaniu weryfikacji zasadnosci ztozonego wniosku, przekazuje wniosek
wraz
z zalaczong dokumentacjg do ksiggowosci prowadzonej w Miejskim Zespole Ekonomiczno-
Administracyjnym w Bolestawcu, PI. Pitsudskiego 1 w celu dokonania zaptaty. W przypadku, gdy
wnioskodawcg jest dyrektor placéwki, Inspektor ds. BHP przekazuje wniosek o refundacje do
potwierdzenia przez przetozonego dyrektora, a nastepnie do ksiggowosci.
8. W przypadku wystapienia niejasnosci, niezgodnosci lub brakéw formalnych bieg sprawy zostaje
wstrzymany do momentu uzupehienia brakéw formalnych lub zlozenia wyjasnien przez
wnioskodawce.
9. Refundacja ustalonej kwoty nastgpuje w ciggu 30 dni od dnia zlozenia wniosku przez pracownika.
10. Przyznang kwote przekazuje sie na rachunek bankowy pracownika. W sytuacii, gdy pracownik nie
posiada rachunku bankowego wyplata nastgpuje w sposob uzgodniony z wnioskodawcg.
I1. Kwota zwrotu za zakup okularéw korygujacych jest zwolniona z opodatkowania i skfadek
na ubezpieczenia spoteczne.

§4

Czestotliwosé refundacji kosztéw

1. Zwrot kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok przystuguje nie czgsciej niz raz na dwa lata.
2. W sytuacji gdy w okresie, o ktorym mowa w ust. 1, nastgpi zmiana mocy okularéw korygujacych
wzrok, pracownikowi przystuguje zwrot kosztow zakupu nowych okularéw korygujacych wzrok, jesli
przedstawi zaswiadczenie lekarza medycyny pracy, stwierdzajace koniecznosé zmiany okularéw
korygujacych wzrok przy pracy z monitorem ekranowym. Wzér wniosku pracownika o
przeprowadzenie wcze$niejszego badania wzroku w zwigzku z pogorszeniem jakosci widzenia
podczas pracy przy obshudze monitora ekranowego stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.



§5
Wytaczenia z refundacji kosztéw
Pracodawca nie zwraca kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok w przypadku zniszczenia
mechanicznego opraw lub szkiet badz catych okularéw, a takze ich zagubienia, jezeli okolicznosci te
wynikaja z zaniedbania pracownika.

§6
Postanowienia koricowe
1. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Szkoty Podstawowej nr 2 w Bolestawcu wiasciwych
merytorycznie, z tytulu powierzonych im obowigzkéw stuzbowych, do zapoznania sig
z niniejszym zarzadzeniem w sprawie zasad zwrotu kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok
oraz przestrzegania w petni zawartych w nim postanowien.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 01.12.1998 r. w sprawie bezpieczefistwa i

higieny pracy
na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (Dz. U. z 1998r., nr 148, poz. 973).
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..............................................

Data i podpis Dyrektora placowki

Zatqcznik nr 1

do Zarzqdzenia nr 2/2017/2018
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 2
w Bolestawcu

z dnia 4 wrzesnia 2017 r.

...............................................

(imig i nazwisko pracownika) (miejscowos¢ i data)

................................................

(miejsce zamieszkania)

Whiosek
o zwrot kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok do pracy
przy obstudze monitoréw ekranowych

Zwracam si¢ z prosbg o refundacje kosztéw poniesionych w zwigzku z zakupem okularéw
korygujacych wzrok niezbednych do pracy przy obstudze monitora ekranowego.

W zalgczeniu:

1) zaswiadczenie/orzeczenie lub opinia o potrzebie stosowania okularéw korygujacych wzrok podczas
pracy przy obstudze monitora ekranowego, wydane przez lekarza medycyny pracy w ramach
profilaktycznej opieki zdrowotnej,

2) oryginal rachunku (faktury) dokumentujgcego zakup okularéw korygujacych wzrok.



.....................................

(podpis pracownika)

Potwierdzenie bezposredniego przetozonego
Potwierdzam fakt uzytkowania przez wnioskodawce w czasie pracy monitora ekranowego przez co
najmniej potowe dobowego wymiaru czasu pracy, tj. co najmniej 4 godziny dziennie.

............................................

(data, podpis i pieczgé bezposredniego

przelozonego)

Opinia stuzby bezpieczeristwa i higieny pracy
Potwietdzam, 26 Pan/PANI ......i..isciisnimssiimimmsisssssmsissasmasssessosass spetnia warunki do otrzymania zwrotu
kosztéw zakupu okularéw korygujgcych wzrok do pracy przy obstudze monitora ekranowego.

(data i podpis pracownika
stuzby bhp)

Zatqcznik nr 2

do Zarzqdzenia nr 2/2017/2018
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 2
w Bolestawcu

z dnia 4 wrzesnia 2017 r.

................................................

(miejscowos¢, data )

..........................................

................................................

(miejsce zamieszkania)

Whiosek
o skierowanie na wczesniejsze badania wzroku

Zwracam si¢ z prosbg o skierowanie mnie na wczesniejsze badanie wzroku w celu wydania przez
lekarza medycyny pracy potwierdzenia potrzeby:



« wymiany stosowanych przeze mnie okularéw korygujacych wzrok podczas pracy przy
obstudze monitora ekranowego,
«  zakupu okularéw korygujacych wzrok podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego.

Data kolejnego badania profilaktycznego jest wyznaczona na dzied .................... , tymczasem
aktualnie zauwazylam/em znaczne pogorszenie si¢ jakosci mojego widzenia podczas pracy przy
obstudze monitora ekranowego.

.....................................

(podpis pracownika)



