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Co to jest ePUAP

Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej (ePUAP) to system informatyczny,
dzieki ktébremu obywatele moga zatatwia¢ sprawy urzedowe za posrednictwem internetu,
natomiast przedstawiciele podmiotéw publicznych — bezptatnie udostepnia¢ swoje ustug w
postaci elektronicznej. ldeg przyswiecajgcg budowie ePUAP byto stworzenie jednego, tatwo
dostepnego i bezpiecznego elektronicznego kanatu udostepniania ustug publicznych.

Portal zapewnia sprawng komunikacje pomiedzy:
- obywatelami a administracjg

- przedsiebiorcami a administracjg

- instytucjami administracji publicznej

Elektroniczna skrzynka podawcza pozwala na doreczanie do instytucji pism podpisanych
bezpiecznym podpisem elektronicznym w sposéb zapewniajacy otrzymanie urzedowego
pos$wiadczenia przedtozenia (UPP). UPP jest dowodem doreczenia pisma, a widniejgca na nim
data stanowi date doreczenia.

W celu dostarczenia do Szkoty Podstawowej nr 2 w Bolestawcu dokumentu elektronicznego
nalezy zarejestrowac sie na elektronicznej platformie ustug administracji publicznej (ePUAP)

pod adresem epuap.gov.pl .

Po zatozeniu konta i zalogowaniu sie na ePUAP uzytkownik ma dostep do elektronicznej
skrzynki podawczej naszej szkoty. Wystarczy klikngé w link

Pliki zawierajgce szkodliwe oprogramowanie bedg automatycznie usuwane.

Sprawy zatatwianych w trybie postgpowania administracyjnego wymagajg podania imienia,
nazwiska, adresu osoby wnoszacej pismo oraz jej podpisu. Elektroniczna skrzynka podawcza
obstuguje zaréwno bezpieczny kwalifikowany podpis elektroniczny jak i jego darmowy
odpowiednik, czyli profil zaufany ePUAP.



http://www.epuap.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/SP2Boleslawiec
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Konto na ePUAP

1. W celu skorzytania z naszych ustug elektronicznych poprzez ePUAP jest zatozenie
indywidualnego (darmowego) konta uzytkownika na platformie ePUAP.

2. Aby poprawnie przeprowadzi¢ instalacje konta nalezy zatwierdzi¢ regulamin dostepny w
trakcie procesu instalaciji.

Co to jest profil zaufany?

Profil zaufany jest bezptatng metodg potwierdzania tozsamosci obywatela w systemach
elektronicznej administracji — to odpowiednik bezpiecznego podpisu elektronicznego,
weryfikowanego certyfikatem kwalifikowanym.

Do czego stuzy?

Wykorzystujac profil zaufany obywatel moze zatatwi¢ sprawy administracyjne (np. wnoszenie
podan, odwotan, skarg) drogg elektroniczng bez koniecznoéci osobistego udania sie do urzedu.

Jak uzyskac profil zaufany?

Aby uzyskac profil zaufany nalezy:

| sposob — dla wszystkich obywateli:

1. Zalogowa¢ sie na platformie ePUAP (wymagane posiadanie konta na ePUAP),
2. Wypetni¢ wniosek o zatozenie profilu,

3. Udac¢ sie do punktu potwierdzajacego profil celem potwierdzenia tozsamosci.

Il sposdb — dla 0séb posiadajacych podpis elektroniczny:

1. Zalogowa¢ sie na platformie ePUAP (wymagane posiadanie konta na ePUAP),

2. Wypetni¢ wniosek o zatozenie profilu,

3. Potwierdzi¢ swoje dane za pomocg podpisu elektronicznego z kwalifikowanym certyfikatem.

Jak dziata?

Profil zaufany dziata jak odreczny podpis i jest odpowiednikiem bezpiecznego podpisu
elektronicznego weryfikowanego certyfikatem kwalifikowanym. Obywatel loguje sig na
www.epuap.gov.pl, wybiera ustuge, ktérg chce zrealizowac, wypetnia wniosek, podpisuje go
profilem zaufanym a nastepnie wniosek wysyta do urzedu.
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